农业虫害鼠害综合治理研究国家重点实验室

专项经费管理条例
第一条  为规范和加强国家重点实验室专项经费（以下简称专项经费）的管理，提高资金使用效益，促进实验室科研能力的稳步提升，保障实验室正常有序运转，根据《国家重点实验室专项经费管理办法》、《动物研究所财务管理制度》动内字〔2010〕18号和《动物研究所财务报账规定》动内字〔2010〕20号。并结合实验室的实际情况，特制订本管理办法。

第二条  实验室专项经费指开放运行费、基本科研业务费和仪器设备费。实验室设立独立核算的财务账目，专款专用，严格按照各项资金的要求进行财务管理和费用支出。
第三条 实验室的运行费到位后，不扣管理费，也不按动物研究所有关规定的比例提取劳务酬金。
第四条 实验室的专项经费可列支的项目包括：
（一）  开放运行费
1．日常运行维护费可支出办公及印刷费、水电气燃料费、物业管理费、图书资料费、差旅费、会议费、日常维修费、小型仪器设备购置改造费、公共试剂和耗材费、专家咨询费和劳务费等。
2．对外开放共享费可支出对外开放共享过程中发生的与工作直接相关的材料费、测试化验加工费、差旅费、会议费、出版/文献/信息传播/知识产权事务费、专家咨询费、劳务费、高级访问学者经费、举办学术会议费等。重点实验室固定人员不得使用开放课题经费。
（二）  基本科研业务费包括：材料费、测试化验加工费、差旅费、出版/文献信息传播/知识产权事务费、专家咨询费、劳务费等。
（三）  科研仪器设备费：仪器设备购置、仪器设备功能扩展、技术升级、专用仪器设备研制、配套设备和实验配套系统的维修改造等费用，严格按照国家及依托单位有关规定执行。
第五条  专项经费属中央财政经费，需按照相关预算及时执行，并按要求上报执行进度。
第六条  报销科目注释
1. 材料费：科研活动向所需的不纳入固定资产管理范围的专用材料支出，如材料、玻璃器皿、实验用药品、试剂、专用工具等等。
2. 测试加工费：科研活动中支付给外单位的检验、测试、化验及加工等费用。
3. 设备费：购置或研制科研活动中所需的科研仪器设备；购置办公所需的办公设备。达到固定资产入库标准的设备，需办理固定资产入库手续；纳入政府采购的设备，通过政府采购途径购买。
4. 出版/文献/信息传播/知识产权事务费：支付科研和宣传相关的知识产权类费用，如版面费、专利费等。
5. 办公费：购置依照科学事业单位财务制度规定不纳入固定资产管理范围办公用品及一般印刷支出。
6. 劳务费：支付给参与科研活动的无工资性收入的人员劳务费。
7. 燃料动力费：需支付依托单位的科研用房费、水费、电费和空调费。
8. 交通费：支出市内交通费，包括租车费、过路过桥费、出租费等。
9. 差旅费：工作人员的出差、住宿费、伙食补助以及因工作发生的杂费。
10. 维修费：维修和维护科研仪器设备和办公设备；维修和维护科研办公用房。
11. 会议费:按规定支出会议场地租赁费、食宿费、交通费、文件资料印刷费等。
12. 专家咨询费：按照规定标准支付外单位人员咨询费用
13. 工作餐:指本市各单位之间的工作人员公务往来确需接待单位安排就餐的,每人每餐最高不超过30元，报销时需注明事由、人数。
第七条 专项经费的开支需经过申请审批程序，并参照动物所报销管理规定进行
1. 日常运行费支出前须向办公室提出申请，并报送相关人员审批：1万元以内由相关负责人审批；1万元以上，5万元以内由实验室办公会议审批；5万元以上由室务委员会审批。
2. 实验室所属的大型仪器的正常维修支出，由管理人员提前递交申请报告后，原则上准许开支。
3. 因老化、磨损和突然断电等非人为因素造成仪器不能正常运转：由仪器负责人向我室提交申请维修或更换配件的报告，实验室将根据实际情况支付相关费用。
4. 若因操作不当等人为因素造成仪器不能正常运转，需由责任人依据《实验室仪器设备损坏与赔偿管理办法》进行赔偿。
5. 专项仪器设备更新费，需经研究组长会议论证，最终由室务会审批执行。
6. 下拨于各研究组的开放课题和自主课题经费，由各研究组长负责审批。

第八条 财务负责人每季度向相关负责人汇报一次经费收支情况；每年向全体固定人员公布一次经费收支情况。
第九条 本《条例》由重点实验室办公室负责解释。
第十条 本《条例》自室务会议通过之日起试行。
农业虫害鼠害综合治理研究国家重点实验室
二零一零年五月十二日
