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公共平台仪器管理员守则
第一条  实验室仪器设备管理人员应由责任心强、具有一定相关专业知识的人员担任；积极宣传和认真执行实验室制定的有关仪器设备管理的制度、办法；做好仪器设备的管理工作。
第二条  仪器设备管理人员的整体队伍架构应科学合理，其年龄、知识和层次结构应符合工作需要以及未来的发展要求，应根据人员专业特长进行岗位分配，人尽其才，岗位职责明细。
第三条  实验室每台仪器设备的日常运行和维护由研究组管理人员负责；仪器共享平台应根据资源数量与要求匹配相应数量的管理人员和技术人员；大型精密仪器设备由专门的技术负责人和固定的管理人员管理。
第四条  对大型、新购置的仪器，安装调试后委托仪器公司对管理人员进行专业培训，培训合格后方能上岗。
第五条  仪器设备管理人员要了解所管仪器的原理、性能，能熟练操作负责的仪器设备，做好日常的维护保养，具备一定维修设备、消除故障的能力。
第六条  掌握本分室的基本情况以及仪器设备的分布情况、装备水平、技术状态和使用情况，为实验室仪器设备的合理规划提供建议，结合分室的具体情况制定必要的实施细则。
第七条  保管好仪器的零、配件，需要升级改造时，应及时向仪器负责人填报补充零配件计划。
第八条  做好仪器预约登记管理工作，监督仪器的使用，经常检查仪器使用记录，发现异常及时与技术负责人联系检修。如有大修或涉外维修事项应及时与仪器负责人联系。
第九条  定期检查仪器性能，每年统计仪器的使用机时等数据，并向仪器负责人提交仪器运行报告。
第十条  发现违犯操作规程者，要立即制止，并及时向仪器负责人报告处理。
第十一条  发现损坏仪器设备现象要及时报告、登记，认真查明原因，提出处理意见。
第十二条  耐心辅导初次使用仪器的人，热心接待外单位来使用仪器的人。
第十三条  负责仪器设备的年度统计工作，规范、及时、准确地提供仪器设备的各项统计数据。
第十四条  平台工作人员的工作职责是高质量完成操作培训、委托测试及数据分析等工作，并根据教学、科研服务的需要，积极开展技术创新和仪器创制，提升平台服务水平与核心创造力。
第十五条  仪器平台工作人员应根据专业特点，积极开展学术交流活动，项室内外同行宣传介绍平台科研支撑能力和自身创新实力，提高自身科研实力和影响力。
第十六条  本管理办法最终解释权归实验室室务会所有。
第十七条  条例中未尽事宜，由管理者和使用者协商解决。
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